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Bagan SOP “ Si-fasilitator “
Sub Bagian Persidangan Sekretariat Dprd Kab.Mamuju

\ o 1. INPUT JADWAL & AGENDA
Admin Siakim terima disposisi. \\

Input data jadwal & agenda rapat ke sistem.

v

2. KIRIM UNDANGAN DIGITAL
Sistem kirim WA/Email & Upload Materi Rapat.

l 4. PELAKSANAAN RAPAT l

4a. ABSENSI ELEKTRONIK 4b. NOTULENSI DIGITAL

44— Paralel| ———@@@™™» o~ k .
Notulis input risalah langsung ke sistem

Scan QR / Tap di Aplikasi

5. VERIFIKASI & VALIDASI
Kabag/Kasubbag cek & “Lock Data” hasil rapat.

|

- !
LEGEND: 6. ARSIP & PUBLIKASI
() = Kegiatan/Proses Arsip Digital tersimpan + Data tampil di Dashboard Publik.
— = Alur/Urutan i

P = Kegiatan Paralel




I 1. Latar Belakang

Transformasi digital bukan lagi sebuah pilihan,
melainkan sebuah kebututhan.

Sekretariat DPRD Kabupaten Mamuju berkomitmen
untuk meningkatkan kualitas pelayanan persidangan
dengan memanfaatkan teknologi informasi yang
terintegrasi dan efisien.
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| 2. Kondisi Saat Ini

S

1

Boros Kertas Distribusi Absensi Manual Arsip Belum
Undangan Lambat _ Terintegrasi
Penggunaan kertas Pencatatan kehadiran
yang cukup besar Proses distribusi dilakukan secara Dokumen persidangan
untuk undangan, undangan masih manual sehingga belum terkelola dengan
absensi, dan materi dilakukan secara memakan waktu. baik dan sult
rapal. manual, ditelusuri kembali,
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| 3. Dampak / Tantangan

@ Memakan banyak waktu dan kurang efisien,

6 Penggunaan anggaran untuk kertas dan distribusi meningkat,

@ Potensi kehilangan data dan sulit ditelusuri,

—

l; ‘,4 Kualitas pelayanan persidangan belum optimal,

n i.' $i-Fasdlitator




4. Kebutuhan Perubahan

Q Sistem yang terintegrasi dan mudah digunakan
@ Proses distribusi undangan yang cepat dan digital
Q Absensi yang akurat dan terdokumentasi

@ Pengelolaan arsip persidangan yang aman,
terstruktur, dan mudah diakses

@ Mendukung terwujudnya paperless office

F. Sk-Fasiitator




| 5. Solusi: Si-Fasilitator

Si-Fasilitator adalah sistem
digital terintegrasi yang
mendukung seluruh proses
fasilitasi persidangan secara
lebih efektif, efisien, dan
paperless,

F Si-Fasilitator



| 6. Fitur Utama Si-Fasilitator

Q0000

Undangan Absensi Materi Rapat Arsip Laporan &
Digital Digital Digital Terintegrasi Monitoring
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| 7.Manfaat yang Diharapkan

Hemat Waktu Hemat Anggaran
@ Proses lebih cepat a Mengurangi penggunoan
dan efisien. kertas dan biaya distribusi,
Data Aman & Terkelola Kualitas Layanan Meningkat
Dokumen tersimpan rapi, Pelayanan persidangan lebih
aman, dan mudah ditelusuri. modem, transparan, dan
dkuntabel,

n ,‘.' Si-Fasiitator



| 8. Langkah Nyata Menuju Paperless Office

0-0-0-0-0

Digitalisasi Digitalisasi Digitalisasi Arsip Digital Persidangan
Undangan Absensi Materi Terintegrasi Berkualitas
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| 9. Penutup

“ Si-Fasilitator adalah langkah nyata kita bersama

untuk mewujudkan persidangan yang modern,
efisien, paperless, dan berorientasi pada
peningkatan kualitas pelayanan,

Bersama Kita Bisa, Bersama Kita Berubah!

F‘ Si-Fasilitator




